В [полное наименование суда]
[адрес суда]
Заявитель: [Ф. И. О. / наименование, статус]
[адрес, идентификаторы, контакты]
Представитель: [Ф. И. О., полномочия]
Другие участники: [Ф. И. О. / наименования, процессуальные статусы, адреса]
Дело № [номер]
Судья: [Ф. И. О., если известно]
Исх. № [номер, если используется]    «___» __________ 20___ г.
Заявление об ознакомлении с материалами дела
1. Обстоятельства обращения
В производстве суда находится дело № [номер] по иску [истец] к [ответчик] о [предмет]. Заявитель участвует в деле в качестве [статус]. Для подготовки позиции необходимо ознакомиться с материалами дела и изготовить копии.
2. Способ ознакомления
Прошу предоставить возможность ознакомления [в помещении суда с фотографированием материалов / в электронном виде при наличии такой возможности]. Контакт для согласования: [телефон, электронная почта]. Представитель: [Ф. И. О., сведения о полномочиях].
Изложенные обстоятельства и приложенные доказательства обосновывают обращение с настоящим документом. На основании: статьи 35 ГПК РФ.
ПРОШУ:
1. Предоставить заявителю (его представителю) возможность ознакомиться с материалами дела № [номер] и снять копии.
2. При наличии технической возможности предоставить доступ к электронным материалам через используемую судом информационную систему.
Приложения
1. Документ о полномочиях представителя, если ранее не представлен — [количество] л.
Подпись: __________________ / [Ф. И. О., статус] /
Дата: «___» __________ 20___ г.
Пояснения к образцу
Эту часть удалите из документа перед подачей, отправкой или подписанием.
Когда использовать
Нужны копии документов, чтобы подготовить позицию и проверить доказательства другой стороны.
Как подготовить документ
1. Замените поля в квадратных скобках своими данными. Удалите неприменимые варианты, согласуйте даты, суммы и названия приложений.
2. Каждый существенный факт подтвердите документом. Проверьте полномочия подписанта и способ подачи или доставки.
3. Уточните порядок записи на сайте конкретного суда. Электронный доступ зависит от наличия электронных материалов и используемой системы.
4. Право ознакомиться с делом не означает право публиковать персональные данные и охраняемую законом тайну.
Нормативная основа
Статья 35 ГПК РФ
Образец требует адаптации к фактам, действующей редакции закона и условиям конкретного договора. Он не содержит данных клиентов или вымышленных судебных дел.
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