В [полное наименование суда]
[адрес суда]
Заявитель: [Ф. И. О. / наименование, статус]
[адрес, идентификаторы, контакты]
Представитель: [Ф. И. О., полномочия]
Другие участники: [Ф. И. О. / наименования, процессуальные статусы, адреса]
Дело № [номер]
Судья: [Ф. И. О., если известно]
Исх. № [номер, если используется]    «___» __________ 20___ г.
Ходатайство об отложении судебного заседания
1. Причина обращения
Заседание назначено на [дата]. Рассмотрение дела в эту дату затрудняет [причина]. Обстоятельство возникло [дата] и подтверждается [документы]. Оно препятствует [участие / подготовка позиции / получение доказательства] следующим образом: [обоснование].
2. Действия заявителя
Для устранения препятствия предпринято [действия]. Ожидаемый срок: [дата]. Возможность участия представителя или дистанционно [оценка с причинами]. Прошу учесть предложенные свободные даты: [даты].
Изложенные обстоятельства и приложенные доказательства обосновывают обращение с настоящим документом. На основании: статьи 169 ГПК РФ.
ПРОШУ:
1. Отложить судебное заседание на срок, достаточный для [конкретное действие].
2. Сообщить новую дату в установленном порядке.
Приложения
1. Доказательства уважительной причины — [количество] л.
2. Запросы, ответы и иные документы о предпринятых действиях — [количество] л.
3. Подтверждение направления участникам — [количество] л.
Подпись: __________________ / [Ф. И. О., статус] /
Дата: «___» __________ 20___ г.
Пояснения к образцу
Эту часть удалите из документа перед подачей, отправкой или подписанием.
Когда использовать
Есть подтверждённое препятствие для участия либо требуется время на существенные доказательства.
Как подготовить документ
1. Замените поля в квадратных скобках своими данными. Удалите неприменимые варианты, согласуйте даты, суммы и названия приложений.
2. Каждый существенный факт подтвердите документом. Проверьте полномочия подписанта и способ подачи или доставки.
3. Ходатайство подайте заблаговременно. Пока суд не отложил заседание, первоначальная дата сохраняется.
4. Занятость или отсутствие представителя сами по себе не гарантируют отложение.
Нормативная основа
Статья 169 ГПК РФ
Образец требует адаптации к фактам, действующей редакции закона и условиям конкретного договора. Он не содержит данных клиентов или вымышленных судебных дел.
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