[город]                                      «___» __________ 20___ г.
Акт оказанных услуг
1. Основание
К договору № [номер] от [дата]. Исполнитель [данные], заказчик [данные]. Отчётный период [период].
2. Содержание услуг
Оказанные действия: [перечень с датами, объёмом и результатами]. Подтверждающие отчёты [перечень]. Цена каждой позиции [сумма], всего [сумма], НДС [условие].
3. Разногласия
Замечания заказчика [перечень / отсутствуют]. Неоказанные позиции [перечень]. Согласованный порядок устранения [действия, сроки].
4. Оплата
Сумма к оплате определяется договором с учётом [аванс, периодические платежи, согласованные корректировки]. Настоящий акт отражает фактически оказанные услуги, а не гарантированный коммерческий результат.
Приложения
1. Документы и материалы, перечисленные в тексте; удалите неприменимые позиции — [количество] л.
Реквизиты и подписи сторон
Сторона 1: [наименование / Ф. И. О., адрес, идентификационные и платёжные реквизиты, контакт]
Подпись: __________________ / [Ф. И. О.] /
Сторона 2: [наименование / Ф. И. О., адрес, идентификационные и платёжные реквизиты, контакт]
Подпись: __________________ / [Ф. И. О.] /
Пояснения к образцу
Эту часть удалите из документа перед подачей, отправкой или подписанием.
Когда использовать
Подтверждение фактически совершённых действий за период.
Как подготовить документ
1. Замените поля в квадратных скобках своими данными. Удалите неприменимые варианты, согласуйте даты, суммы и названия приложений.
2. Каждый существенный факт подтвердите документом. Проверьте полномочия подписанта и способ подачи или доставки.
3. Перечислите услуги конкретно; фразы «услуги оказаны полностью» без отчёта часто недостаточно.
Нормативная основа
Статья 779 ГК РФ
Статья 781 ГК РФ
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