Кому: [Ф. И. О. / наименование, адрес]
От: [Ф. И. О. / наименование, адрес]
[телефон, электронная почта]
Исх. № [номер]    «___» __________ 20___ г.
Претензия об оплате выполненных работ
1. Исполнение
По договору № [номер] от [дата] выполнены [работы] на сумму [сумма]. Результат передан [дата, способ], подтверждён [акт, документы]. Условия оплаты: [пункт].
2. Расчёт
Срок оплаты [дата]. Оплачено [сумма], задолженность [сумма]. Возвраты, удержания и зачёты учтены [порядок]. Позиция по замечаниям заказчика: [обоснование].
3. Основание
По статьям 309 и 711 ГК РФ подлежит исполнению наступившая обязанность по оплате результата. Договорное условие платежа выполнено, подтверждённый остаток подлежит перечислению.
ТРЕБОВАНИЯ:
1. Перечислить [сумма] рублей по реквизитам [реквизиты] до [дата].
2. При несогласии представить мотивированные возражения и свой расчёт.
Приложения
1. Договор — [количество] л.
2. Документы выполнения и передачи — [количество] л.
3. Расчёт долга — [количество] л.
4. Платёжные документы — [количество] л.
Подпись: __________________ / [Ф. И. О., статус] /
Дата: «___» __________ 20___ г.
Пояснения к образцу
Эту часть удалите из документа перед подачей, отправкой или подписанием.
Когда использовать
Работы переданы заказчику, срок платежа истёк.
Как подготовить документ
1. Замените поля в квадратных скобках своими данными. Удалите неприменимые варианты, согласуйте даты, суммы и названия приложений.
2. Каждый существенный факт подтвердите документом. Проверьте полномочия подписанта и способ подачи или доставки.
3. Для обращения в арбитражный суд отдельно проверьте срок досудебного урегулирования по части 5 статьи 4 АПК РФ; срок платежа в претензии не всегда заменяет его.
4. Сохраните доказательство содержания и доставки обращения. Установленный в письме срок не заменяет обязательный срок по закону или договору.
Нормативная основа
Статья 309 ГК РФ
Статья 711 ГК РФ
Статья 4 АПК РФ
Образец требует адаптации к фактам, действующей редакции закона и условиям конкретного договора. Он не содержит данных клиентов или вымышленных судебных дел.
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