Кому: [Ф. И. О. / наименование, адрес]
От: [Ф. И. О. / наименование, адрес]
[телефон, электронная почта]
Исх. № [номер]    «___» __________ 20___ г.
Требование о возврате обеспечительного платежа
1. Обеспечение
По договору [аренды / найма] № [номер] внесён обеспечительный платёж [сумма]. Обеспечиваемые обязательства и срок возврата определены пунктом [номер].
2. Завершение
Объект возвращён [дата] по акту. Ключи переданы [данные]. Платежи и состояние объекта подтверждены [документы]. Законные удержания [сумма и основания], остаток [сумма].
3. Основание возврата
Обязательство возвратить остаток следует из пункта [номер] договора и требования надлежащего исполнения статьи 309 ГК РФ. Согласованный срок истёк [дата].
ТРЕБОВАНИЯ:
1. Возвратить остаток обеспечительного платежа [сумма] рублей до [дата].
2. При заявлении удержаний представить расчёт и доказательства каждого основания.
Приложения
1. Договор — [количество] л.
2. Подтверждение внесения обеспечения — [количество] л.
3. Акт возврата и фото — [количество] л.
4. Расчёт платежей и удержаний — [количество] л.
Подпись: __________________ / [Ф. И. О., статус] /
Дата: «___» __________ 20___ г.
Пояснения к образцу
Эту часть удалите из документа перед подачей, отправкой или подписанием.
Когда использовать
Объект возвращён и обязательства исполнены, но остаток обеспечения не перечислен.
Как подготовить документ
1. Замените поля в квадратных скобках своими данными. Удалите неприменимые варианты, согласуйте даты, суммы и названия приложений.
2. Каждый существенный факт подтвердите документом. Проверьте полномочия подписанта и способ подачи или доставки.
3. Проверьте, какие именно обязательства обеспечивает платёж и когда наступает срок его возврата.
4. Обеспечительный платёж и задаток имеют разные правовые последствия.
5. Сохраните доказательство содержания и доставки обращения. Установленный в письме срок не заменяет обязательный срок по закону или договору.
Нормативная основа
Статья 309 ГК РФ
Образец требует адаптации к фактам, действующей редакции закона и условиям конкретного договора. Он не содержит данных клиентов или вымышленных судебных дел.
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